AK MOBIL
4 CC

Die Ausgleichskasse MOBIL sucht nach Vereinbarung:

Sachbearbeiter/in Finanzen (100 %)

Du suchst ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet und bringst bereits
Erfahrung mit oder du suchst eine neue Herausforderung? Dann bist Du genau richtig bei uns!

Die Ausgleichskasse MOBIL (AK33) mit Sitz in Bern bietet ihren Kunden eine umfassende
und zeitnahe Abwicklung der Sozialversicherung im Bereich der 1. Saule an.

Deine Aufgaben

e Verarbeitung von Zahlungsein- und -ausgangen (elektronisch und manuell)
e Betreuung des Mahnwesens, inkl. Einforderungen auf rechtlichem Weg

e Beitragserhebung

e Fihren von Haupt- und Nebenbuchhaltungen

e Erfassen, verbuchen und zahlen von Kreditorenrechnungen

e Auskiinfte an Mitglieder in Deutsch, Franzdsisch und idealerweise Italienisch
« Korrespondenz mit Mitgliedern und Amter

e Unterstitzen der Leitung Finanzen

Dein Profil

e Du hast eine 3-jahrige abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung (Profil E/M) mit mehrjahriger
Berufserfahrung, vorzugsweise im Rechnungswesen oder du hast ein Flair fiir Zahlen

e Berufserfahrung im Umfeld der Sozialversicherung sind von Vorteil, aber nicht Bedingung

e Du formulierst stilsicher in der deutschen oder franzdsischen Sprache und verfiigst Gber gute Sprachen-
kenntnisse der anderen Sprache (Deutsch oder Franzdsisch)

e Du besitzt eine ausgepragte Dienstleistungsorientierung, bist zuverlassig, engagiert und flexibel

e Du bist eine offene und aufgestellte Persdnlichkeit

Folgendes bieten wir Dir

e Zusammenarbeit in einem kleinen motivierten und kompetenten Team mit gutem Arbeitsklima

¢ selbstandiger und verantwortungsvoller Gestaltungsspielraum bei der Arbeitsorganisation

¢ Ein vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Aus- und Weiterbildungsmdoglichkeiten
o Attraktive Anstellungsbedingungen und Benefits

« Uberdurchschnittliche Ferien-/Freitage sowie Sozialversicherungsleistungen

e Mdglichkeit von Homeoffice

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung. Bitte maile uns noch heute Deine
kompletten Unterlagen an personal@pkmobil.ch.

Flr weitere Auskilinfte kannst Du dich gerne an
Frau Corinne BlUhlmann, Leiterin Finanzen, Telefonnummer 031 326 20 32 wenden.

Ausgleichskasse MOBIL

Wolflistrasse 5

'ﬁ CH-3006 Bern

+41(0)31 326 20 20
info@akmobil.ch
Die 1. und 2. Saule der Mobilitatsbranche unter einem Dach www.mobilvia.ch




